
Microsoft 
Teams

H A C E R  L L A M A D A S  Y  C H A T E A R  C O N  Q U I E N  

Q U I E R A S ;  Y  A C C E D E R  A  T U S  A R C H I V O S  

D E  F O R M A  S E G U R A .



¿Cómo iniciar 
sesión con la 
cuenta de 
CPE?

Dentro de Teams vamos a poder iniciar sesión, para eso nos va a 

pedir nuestros datos. Los cuales son:

Usuario- “documento sin puntos ni guiones”@institutocpe.edu.uy

Contraseña – “nombre”123& / ej: santiago123&

mailto:“documento%20sin%20puntos%20ni%20guiones”@institutocpe.edu.uy


¿Cómo iniciar 
sesión si tengo 
Teams con 
otra cuenta?

Dentro de Teams en la parte superior derecha podremos agregar otra 

cuenta, para eso hacemos clic en la parte de nuestro usuario y nos 

dará la opción de agregar otro.



¡Importante!

Cuando iniciemos sesión, nos preguntara si queremos iniciar 

sesión en todas las aplicación de escritorios o sitios web del 

dispositivo. 

Le vamos a dar “No, solo esta aplicación”



¿Como ingresar a las 
clases en vivo o 
grabadas?

Después de ingresar con nuestro usuario en la parte de equipos 

nos aparecerán los equipos a los que estamos asignados.

- “Nombre de la materia” – “N° de grupo”



Clases en vivo:

Dentro del equipo tendremos que acceder 

al canal “CLASES”. 

MUCHAS VECES PUEDE APARECER COMO 

CANAL OCULTO



Clases grabadas:

En el canal CLASES contamos con el 

apartado “Archivos en la parte superior, 

dentro encontraremos la carpeta 

“Recordings” donde una vez finalizada la 

clase se guarda la grabación.
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